MINISTERIO W SECRETARIA DE COORDINACION PROVINCIAL
DE JUSTICIA ocina ud:al LEC,)N

INSTRUCCION DE SERVICIO SOBRE INTERCAMBIO DE ARCHIVOS
DIGITALES DE TAMANO MEDIO

I.- OBJETO Y DESTINATARIOS DE LA PESENTE INSTRUCCION

» El objeto de la presente Instruccion es regular los envios de archivos electrénicos de
tamafio medio y generados por las Oficinas Judiciales tales como grabaciones de actos
de E-Fidelius, expedientes administrativos, expedientes judiciales parciales o completos,
etc.), de forma similar a lo que ya se estda empezando a hacer en otras provincias y
usando una herramienta informatica publica.

» Con el nuevo sistema se trata de suplir las deficiencias de capacidad del sistema LexNet,
restringir al maximo las comparecencias personales en los edificios judiciales,
especialmente en esos momentos de crisis sanitaria, asi como conseguir una mayor
agilidad en los traslados de documentos judiciales electrénicos.

» Dado que el sistema Lexnet sélo permite enviar desde las Oficinas Judiciales archivos de
una capacidad limitada-actualmente de 15 MB-, cuando el interesado ha de recibir o
solicita la obtencién de copias de actuaciones que exceden de este tamafio, se le estd
haciendo comparecer personalmente para aportar cd o pendrive para ser grabado por
las Oficinas. Ademas, en ocasiones, se le exige un segundo desplazamiento para recoger
el dispositivo ya grabado También se trata de impedir la necesidad de realizar varios
envios cuando se ha de dar traslado de expedientes de gran tamafo. Para todos estos
casos se usara una red segura y publica de intercambio de archivos.

» Se trata de usar la aplicacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones publicas
“ALMACEN Intercambio de archivos” ( https://ssweb.seap.minhap.es/almacen/) que
permite a cada funcionario transmitir archivos en ciertas condiciones : 20 archivos y
gue ninguno supere 1 GB; ademas cada usuario tiene una cuota de 2GB. De esta forma
se superan las limitaciones de capacidad de LexNet y se contribuye a evitar
desplazamientos a las oficinas judiciales de los profesionales para aportar dispositivos
de grabacion (Cd o pen-drive) y posterior recogida de lo grabado.
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Para usar esta aplicacion, cada funcionario de Justicia se debe dar de alta previamente
en la red AUTENTICA.REDSARA https://autentica.redsara.es, comun a otras
Administraciones.

Una vez dado de alta, se utiliza la aplicacion “ALMACEN”, a la que se suben los archivos;
al mismo tiempo se crea un enlace que se remite por correo electrénico al destinatario,
para que se los descargue. Se habra de poner un plazo maximo para la descarga.

Son destinatarios directos de la presente los Letrados de la Administracidn de Justicia y
los funcionarios de las Oficinas Judiciales de la provincia de Ledn.

Indirectamente afecta a los receptores de documentacidon judicial, tales como
Abogados, Procuradores, Graduados Sociales, Letrados de organismos publicos;
interesados a los que haya de entregarse copias de actuaciones y que dispongan de
medios telematicos.

Il.- FUNDAMENTACION JURIDICA

>
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Articulo 467.1 de la Ley Organica de 1 de julio, del Poder Judicial de dispone: “Bajo la
dependencia directa del Secretario de Gobierno, el Secretario Coordinador ejercerad las
siguientes competencias: 1. Dictar instrucciones de servicio a los Letrados de la
Administracion de Justicia de su dmbito territorial para el adecuado funcionamiento de
los servicios que tienen encomendados ....”

Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion en la Administracidon de Justicia, en lo relativo a las comunicaciones y
notificaciones electrénicas, asi como a la presentacion electronica de escritos,
documentos u otros medios o instrumentos y al traslado de copias, en el ambito de la
competencia del Ministerio de Justicia y Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre,
sobre comunicaciones electronicas en la Administracién de Justicia en el dambito
territorial del Ministerio de Justicia y por el que se regula el sistema LexNet.

Ley 3/2020 de 18 de septiembre, de medidas procesales y organizativas para hacer
frente al COVID-19 en el ambito de la Administracion de Justicia, a fin de evitar las citas
previas (art.18) y posteriores desplazamientos a las sedes judiciales.
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Il.- PARTE DISPOSITIVA: CRITERIOS DE ACTUACION

9-, Registro en Autentica RedSara

» Los/las Letrados/as de la Administracidn de Justicia impartiran las instrucciones precisas
para que personal de las oficinas tenga acceso y se registre en la plataforma Autentica
RedSara en el siguiente enlace: https://autentica.redsara.es.

» Los pasos a seguir son los siguientes:

1.

2.
3.
4

Acceder a autentica: https://autentica.redsara.es

Hacer clic en Servicios Comunes y luego en el submenu “éEstoy dado de alta?”

Si estd dado de alta, pasar al punto 5.

Si no esta dado de alta, completar sus datos personales indicando que pertenece a
la Administracién de Justicia, finalizando el proceso de alta. La cuenta de correo
electrénico utilizada para el registro y la remisién de archivos serd, en todo caso, la
corporativa del Juzgado/servicio/unidad.

Acceder a: https://ssweb.seap.minhap.es/almacen

Hacer clic en “Autenticacion AUTENTICA” y comprobar que accede.

22-. Remisidn del enlace a través de “Almacén”.

N
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Seleccionar el/los ficheros/s que se va a compartir.

Cumplimentar el destinatario introduciendo su cuenta de correo electrénico.

Texto personalizado: incluir las observaciones que se consideren procedentes, se
recomienda resenar el érgano remitente, nimero y tipo de procedimiento, y
resolucidon que acuerda la remision, en su caso.

Seleccionar el numero de dias que permanecera activo, no recomendandose poner
un plazo muy amplio.

Se recomienda marcar la casilla “Avisame cada vez que el archivo sea descargado”.
Seleccionar quién puede descargar el fichero.

Enviar.

3. Funcionalidades: archivos a remitir por esta via.

» Se remitird por esta via cualquier documentacion procesal en los casos en que no lo
permita el sistema LexNet, bien por su tamafio, bien porque el destinatario no es un
usuario del mismo. En particular, sera especialmente util para la remisidén por parte de
los funcionarios de las Oficinas Judiciales de las grabaciones de juicios una vez firmadas
en E-FIDELIUS.

» De igual manera y al amparo del articulo 234 LOPJ, permitird el envio de archivos
comprimidos extraidos del Visor para informar a los profesionales de expedientes
completos.
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4. Prevenciones a tener en cuenta.

1.

En todo caso, deben cumplirse las normas procesales respecto a la legitimacion para
solicitar y obtener copia de las actuaciones, asi como lo previsto en materia de
proteccion de datos de cardcter personal en el ambito de la Administracidn de Justicia
(Arts. 236 bis LOPJ ss y demas legislacién aplicable).

En el expediente judicial SGP Minerva se dejard constancia de la puesta a disposicidn
del destinatario del archivo remitido.

En todo caso, la remisidon del archivo mediante la RedSara se realizard desde la cuenta
de correo electrdnico corporativa del Juzgado/servicio/unidad.

Se permite subir hasta 20 archivos; ninguno pude superar 1 GB. Cada usuario tiene una
cuota de 2GB

IV.- ENTRADA EN VIGOR.

» Esta Instruccidn se comunicara a las/los Letradas/os de Justicia con destino en la

provincia de Ledn y de la llma. Sra. Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de
Justicia de Castilla y Ledn y entrara en vigor el dia 26 de octubre de 2020.

Asi mismo se participara a la llma. Sra. Presidenta de la Audiencia Provincial de Ledn y
Jueces Decanos, a través de los Letrados asignados a los Decanatos y a los de Ledén y
Ponferrada directamente, y a los Decanos de Colegios Profesionales de esta Provincia.

Ledn a 23 de octubre de 2020.
El Secretario Coordinador Provincial
Fdo. Enrique Marugan Cid

Fi rmado por Enrique Marugan C d, Secretario Coordi nador Provincial de Leo6n
C. LETRADCS DE LA ADM NI STRACI ON DE JUSTI CI A - JU: ES-L000001002Z -

ADM NI STRACI ON DE JUSTICI A el dia 23/10/2020 con un certificado emtido por
AC Admi ni straci 6n Pablica
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